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Bem-vindo ao E-Book do Assessor do Quadro Associativo do Clube!

Este e-Book foi criado para ajuda-lo no papel de assessor do quadro associativo do seu clube. Ele contém
ferramentas e recursos para vocé obter éxito ndo sé na sua fungdo individualmente, mas também como
membro de uma equipe coesa com seus companheiros associados e dirigentes de clubes.

E bem facil navegar pelo e-Book! Basta clicar nas diversas sec&es incluidas no Indice relativas as tarefas
gue vocé realiza para desempenhar o seu papel. A partir dai, vocé vai encontrar informacdes e links Uteis
que o levarao diretamente a ferramentas, recursos e documentos que tornam o seu trabalho mais facil.

Prepare-se para liderar e para ter sucesso

Vocé, como Assessor de Aumento de Associados do Clube, serve em um papel fundamental para facilitar o
crescimento positivo do quadro associativo através da adicdo de associados de qualidade ao seu clube.
Pode-se introduzir possiveis associados ao clube, quando os associados do clube convidam as pessoas para
os eventos do clube ou através de campanhas de afiliagdo organizadas pelo clube para grupos maiores de
possiveis associados. Acima de tudo, como resultado de projetos de servicos locais onde vocé encontrara
conterraneos envolvidos e altamente comprometidos, o clube tem a oportunidade para atrair novos
associados que partilhem a mesma paixao por prestar servicos humanitarios.

Se vocé se dedicar um pouco a estudar, treinar e planejar para cumprir as responsabilidades do seu cargo
antes do comeco do mandato, vocé apoiard melhor os esforcos do seu clube para aumentar o quadro
associativo.

Familiarize-se com o MyLCI

O MyLCl é um portal online que conecta vocé diretamente a associagdo internacional. Ele oferece acesso
facil as informacdes dos associados do clube para ajuda-lo a maximizar as comunicacdes e reportar novos
associados a associacdo através do secretdrio de clube.

Se vocé for usar o MyLCl pela primeira vez, depois de ter sido reportado como assessor entrante do quadro
associativo do clube, pode definir o seu nome de usudrio e senha a qualguer momento a partir de 12 de
abril. Primeiramente, vocé terd acesso a area de treinamento até comegar o mandato como dirigente em
19 de julho, quando entdo vocé tera acesso pleno ao MyLCl.
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Crie o login para o Portal do Associado

O Portal do Associado permite que vocé acesse todos os aplicativos de Lions: MyLion, MyLCl, Insights, Learn
e Shop.

InstrucBes para se cadastrar e obter a senha - Estas instrucdes faceis vdo ajudar vocé a conseguir acesso
ao MyLCl, caso ainda ndo tenha configurado seu perfil.

e MyLion - Conectar. Servir. Reportar! E neste site que os clubes reportam servicos, planejam os
projetos de servico, se conectam com outros Ledes e criam perfis pessoais. Se vocé tiver duvidas
sobre o MyLION, envie um e-mail para MyLION@Ilionsclubs.org

e MyLCl - Ferramentas para os lideres LeGes! Este site é o local onde o clube pode gerenciar seus
associados, criar perfis de distrito e clube, verificar a elegibilidade dos eleitores, documentar e
planejar convencdes, bem como verificar o status da solicitacdo de fundacdo de novos clubes. Se
vocé tiver duvidas sobre o MyLCl, envie um e-mail para myLClI@lionsclubs.org

e [NSIGHTS - Visdo geral abrangente de LCl nas dreas do Quadro Associativo, Atividades de Servico,
Doacdes e forca do Clube. Também constam a Campanha 100, o progresso das Metas do Distrito e
Learn.

e LEARN - Oferece aos Ledes um local central para concluir os cursos do Centro Leonistico de
Aprendizagem (LLC), buscar por institutos internacionais de LCI (ALLI, FDI e LCIP) ver os treinamentos
locais conforme reportados pelos Coordenadores da GLT de Distrito Mdultiplo e Distrito, e permite
gue LeGes e Leos acessem individualmente o respectivo relatério “Meu histérico de aprendizagem”.

e SHOP - A loja de LCI é uma maneira facil de encomendar os materiais mais comuns para clubes e
artigos com a marca de Lions Clubs International. Se vocé tiver qualquer duvida sobre os materiais
para clube, envie um e-mail para orderdetails@lionsclubs.org.

Ferramentas e recursos disponiveis para vocé

Se vocé for novo no cargo de assessor do quadro associativo de clube, ou se apenas gostaria de ter certeza
de que tem a descri¢do do cargo, ferramentas e recursos disponiveis mais recentes, seria bom explorar um
pouco os diversos recursos disponiveis para ajudar vocé a se preparar para o ano. Muitos estdo disponiveis
no site de LCl. Comece reunindo e entendendo as ferramentas e recursos disponiveis.

Como fazer um plano para apoiar o crescimento do quadro associativo e a vitalidade do clube
Lembre-se, o aumento de associados provém de duas ideias, primeiro, vocé precisa manter os associados
gue vocé ja tem em seu clube felizes para que eles continuem a voltar; segundo, vocé deve ter um plano

para atrair novos associados para o seu clube. Abaixo, existem algumas ferramentas Uteis disponiveis para
o clube avaliar os esforgos anteriores e se manter enfocado em um plano de servigos significativos,
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crescimento positivo do quadro associativo e sucessdo continua de lideranca bem-sucedida para manter o
clube revigorado e atento as necessidades dos associados e da comunidade.

e Iniciativa para a Qualidade do Clube - Se vocé é novo no seu cargo de dirigente, verifique com o

presidente do clube se o seu clube concluiu a iniciativa para a qualidade do clube, que pode conter
alguns comentarios dos associados sobre as atividades do ano anterior. Preste atengdo em todas as
metas especificas que o clube estipulou relativas aos esforcos para aumentar associados e melhorar a
satisfacdo deles.

e Planeje o sucesso do seu clube - O sucesso comecga com uma visdo! Use este guia de planejamento

para descobrir os pontos fortes do seu clube, maneiras de melhorar e novas oportunidades que
ajudardo o clube a crescer e prosperar! Formularios de planejamento ajudam a desenvolver uma visdo.

e 0O seu clube, a sua maneira!l As reunides do seu clube sdo produtivas como deveriam ser? Vocé pode

decidir... o seu clube tem liberdade de estruturar as reunides da maneira que melhor atendam as
necessidades dos associados. Este guia inclui uma série de op¢Ges a se considerar e dicas para incentivar
a participac¢do e envolvimento.

o Como vocé classificaria o seu clube? — Este processo vai ajudar vocé a descobrir pequenos problemas e

aborda-los antes de que se tornem grandes, ao ver seu clube por meio dos olhos dos seus associados.
Isso Ihe permite saber o que estd funcionando e o que precisa de atengdo, para que possa manter suas
reunides e projetos de servigco relevantes para os associados.

e Guia de Satisfacdo do Associado - Este guia ajudard vocé a solucionar problemas comuns que os

associados tém na sua experiéncia como Ledes. Existem modelos Uteis para enquetes rapidas com os
associados do clube para se ter uma ideia do que eles pensam do clube. Isso ajudara vocé a identificar
as areas que preocupam os associados, bem como guiard por um processo para melhorar a experiéncia
no clube.

e Resultados da Pesquisa do Assessor do Quadro Associativo - Depois de realizar um levantamento com

os associados por meio da Iniciativa para a Qualidade do Clube, Como vocé classificaria o seu clube,
Guia de Satisfagao dos Associados ou outros, use este modelo para ajudar a compartilhar os resultados
com o seu clube e garantir uma comunicac¢do clara a todos os associados do clube sobre o que vocé
aprendeu e quais poderiam ser 0s proximos passos.
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Consulte o Guia do Quadro Associativo de Clube

Guia do Assessor do Quadro Associativo de Clube - O cargo do assessor do quadro associativo de clube é

importante para a saude e vitalidade do seu Lions clube e a sua capacidade de servir a comunidade. Este
guia explica as suas responsabilidades, fornece dicas e apresenta os recursos disponiveis para apoiar os
seus esforcos.

e Crie um plano para o quadro associativo.

e Facilite o processo de recrutamento de novos associados, trabalhando com os associados do clube.

e Certifique-se de que os novos associados recebam orientagdo conforme apropriado.

e Implemente o Programa de Mentoreamento no clube para novos associados.

e Participe da reunido do Comité Consultivo do Governador de Distrito como um membro voltado ao
guadro associativo.

e Auxilie os dirigentes do clube em um workshop da Iniciativa para a Qualidade do Clube.
o Passe todos os registros ao assessor do quadro associativo entrante no final do seu mandato.
Recrutamento de novos associados

O Simplesmente Convide! Guia de Recrutamento de Novos Associados foi desenvolvido para orientar o

clube ao longo do processo de recrutamento de novos associados e para a gestdo eficaz do crescimento
do clube. O fortalecimento do quadro associativo e a saude do clube determinardo a sua capacidade para
fazer aquilo que os LeGes amam fazer: servir.

Entenda os tipos e categorias de associados de cada Ledo do seu clube
As categorias e tipos de associados permitem flexibilidade em relagdo aos niveis de envolvimento de um
associado ativo para que a afiliacdo a um clube seja flexivel nesta vida tdo movimentada que temos hoje

em dia.

o Tipos e categorias de associados — Este guia de referéncia rapida explica os detalhes dos diferentes

programas de associados disponiveis:

L] Tipos de associados — A associagdo oferece afiliagdo regular e programas especiais de afiliacao
com descontos para familias, estudantes universitarios, ex-Leos e jovens adultos. Esses tipos
determinam os niveis de quotas e taxas internacionais cobradas de cada Ledo.
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. Categorias de associados - Existem diversas categorias de associados que propiciam diferentes
niveis de envolvimento aos associados regulares do clube para melhor atender as suas necessidades
como voluntarios. As quotas dos clubes locais podem variar para essas categorias, estando esses
niveis de quotas previstos no Estatuto e Regulamentos do Clube.

Programas especiais de afiliacao

e Associados familiares - O Programa de Unidade Familiar aplica-se a membros de familias que (1) sejam

elegiveis a afiliacdo ao Lions, (2) estejam atualmente no mesmo clube ou se afiliando a ele e (3) estejam
morando na mesma casa, tendo relacdo de parentesco decorrente do nascimento, casamento ou outra
relacdo judicialmente reconhecida. Para fazer parte do Programa de Unidade Familiar, o secretério do
seu clube deve preencher o Formulario de Certificagdo da Unidade Familiar ou o arquivo on-line.

e Jovens LeGes - Os associados jovens Ledes trazem nova energia e diversas habilidades para o seu clube
e asseguram que ele continue a existir pelos préximos 40 anos. Ao contrario do que popularmente se
acredita, os jovens adultos querem ser voluntdrios e estdo participando mais do que o normal nos
trabalhos de voluntariado. Tornamos mais facil de envolvé-los, fornecendo as ferramentas de que vocé
precisa.

. O Guia para associados Jovens LebBes e a Apresentacdo em PowerPoint do Guia de
recrutamento de jovens adultos ensinam os clubes existentes por que os jovens adultos querem ser
voluntarios e oferecem ideias sobre como revitalizar a forma pela qual o clube opera a fim de atrair
jovens adultos.

e Ovideo Envolva-se, torne-se um Ledo destaca jovens adultos falando sobre porque se tornaram Ledes,

os beneficios de serem associados e em quais tipos de projetos de servicos seus clubes estdo envolvidos.

e Programas de Associados Estudantes - Os estudantes matriculados em instituicdes de ensino e com

idade entre a maioridade legal e 30 anos podem participar do Programa de Associado Estudante e pagar
somente metade das quotas internacionais. Eles também estdo isentos das joias de afiliacdo ao se
afiliarem.

e Nucleos — Esta pagina da web possui informacdes e ferramentas sobre os nucleos, o que poderia ser
uma maneira de aumentar o quadro associativo em seu clube se vocé tiver um grupo de pessoas que

desejam estar envolvidas em diferentes maneiras.

e Transicdo para Leo-Lion - Os ex-Leos e Leos atuais que tenham entre 18 e 35 anos e foram Leos por

pelo menos um ano e um dia podem se associar a um Lions clube existente ou fundar um novo clube.
Todos 0s ex-Leos sdo isentos do pagamento da joia de fundacdo/admissdo, e os ex-Leos que estejam
entre a idade da maioridade legal e 35 anos pagam apenas a metade das quotas internacionais. Além
disso, todos os anos de servigo como Leo também serdo incluidos nos registros de associado do Lions.
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o Dia Mundial da Posse de Ledes - O Dia Mundial da Posse de Ledes € um evento mundial de boas-vindas

aos novos associados e da aos Ledes a oportunidade de incentivar o aumento do quadro associativo e
da conscientizagdo publica sobre a organizacdo. Parta para a agdo e comece a planejar o Dia Mundial
da Posse de Ledes.

. Guia de Planejamento para o Dia Mundial da Posse - Este guia completo contém dicas de
planejamento do evento, ideias de recrutamento e sugestdes de relagdes publicas para ajudar o seu
clube, distrito e distrito multiplo a realizarem um evento significativo e bem-sucedido.

Adicdo de associados recentemente recrutados

O secretdrio do seu clube trabalhard em estreita colaboracdo com vocé para adicionar novos associados ao
clube. Quando um novo associado ingressar no clube, ajude-o a selecionar a categoria de associado que
mais combine com o nivel escolhido para envolvimento com o clube. Além disso, € importante estar ciente
dos varios tipos de associados disponiveis via afiliacdo, que oferecem a um associado em potencial um nivel
reduzido de quotas internacionais, como a afiliacdo familiar, afiliacdo de estudantes e afiliacdo de Leo-Lion.

e Inscricdo de associados - Este formuldrio em PDF preenchivel pode ser enviado por e-mail diretamente
a um novo associado em potencial. Vocé pode utilizar as informag8es do formuldrio para adicionar
novos associados no MyLCl. Certifique-se de guardar uma cépia de todas as inscricdes de novos
associados com os documentos oficiais do clube e faga uma cdpia para enviar ao associado em

potencial.
Orientagdo para novos associados

e Livro de boas-vindas aos novos associados - Este guia explica um pouco sobre a missdo da organizacao,

projetos de servicos, organograma etc.

e Guia de treinamento para orientacdo de novos associados - Ajuda o instrutor da orientacdo a planejar

a orientacdo para novos associados e da dicas, no seu decorrer, de como realizar uma orientacdo de
sucesso.

e Guia de orientacdo de novos associados - Os novos associados seguem o instrutor da orientacdo

durante a orientag¢do. Os associados também podem usar o guia como referéncia enquanto forem
Ledes.

e PowerPoint de orientacdo de novos associados - oferece ao instrutor um modelo de apresentacdo que
deve ser seguido ao realizar a orientagdo para novos associados. Os instrutores devem adaptar a

apresentacdo para que ela seja relevante para o clube.

e Programa do Mentoreamento do Lions - Pode ser usado em conjunto com a orientacdo de novos

associados para assegurar que o novo associado conclua os dois programas com sucesso.
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Programa de Mentoreamento

O objetivo do Programa de Mentoreamento do Lions é ajudar todos os associados a alcancarem a meta de
melhor servirem as comunidades. Isto é feito por meio de um programa de desenvolvimento pessoal que
ajuda os LeGes a perceberem o potencial que possuem e os conhecimentos e habilidades que podem
oferecer. O Programa de Mentoreamento do Lions prepara para cargos de lideranca nos clubes, na
associacdo e nas suas vidas pessoais. Para Lions Clubs International, isso significa mais gente e melhores
servicos para aqueles que com mais necessidades.

e Guia Basico de Programa de Mentoreamento - O Programa Bdsico de Mentoreamento do Lions foi

desenvolvido para dar estrutura e coeréncia ajudando um novo Ledo a comecar a carreira de servigos.

e Guia Avancado do Programa de Mentoreamento - A énfase deste nivel é desenvolver responsabilidades

para com os resultados, enfocando em projetos e programas comunitdrios que oferecam servigos
humanitarios relevantes e indispensaveis.

Os primeiros 30 dias no cargo

O comeco do ano Leonistico € um momento importante para realizar varias tarefas. Isso inclui trabalhar
com o secretario do clube que cuidara da lista de associados do clube e preparara o calendario de eventos
e projetos. Qutra tarefa importante é estabelecer um sistema para manter registros dos assuntos,
especialmente aqueles que sejam relativos ao quadro associativo.

Certifique-se de ter registrado um endereco de e-mail valido

Lions Clubs International enviard comunica¢des mensais diretamente aos assessores do quadro associativo
para ajudar com apoio, orientacdo e ideias para o seu sucesso. Estdo sempre sendo desenvolvidas novas
ferramentas e recursos, e pode haver prémios e reconhecimentos para os quais talvez vocé se qualifique.
Garantindo que seu e-mail esteja atualizado, ajudard a garantir que vocé esteja por dentro de todas as
oportunidades.

Participe do treinamento para dirigentes de clube oferecido pelo seu Distrito
O treinamento oferecido pelo seu distrito é desenvolvido para ajudar a sua equipe inteira de lideres do

clube a ser mais eficaz como equipe de lideranca e para proporcionar uma oportunidade a cada dirigente
para que aprendam as habilidades bdsicas para realizar as tarefas mais comuns.
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Conhega os seus associados! Analise a lista de associados do clube
Trabalhe com o secretario do clube na analise da lista de associados imediatamente em julho.
e Paraobter um bom relatério de dados dos associados no MyLCl, na se¢do Meu Lions Clube/Relatoérios,
gere a Lista de Associados do Clube do Relatério de Dados do Quadro Associativo para ter certeza de

que todos os que estiverem listados ainda estejam ativos no clube.

e Use oformuldrio de inscricdo de associados para coletar as informagdes de contato do novo associado.

Adicione todos os novos associados que ainda ndo tenham sido reportados a LCI.

e Junto com o secretdrio do clube, prepare uma lista de associados que talvez ndo estejam mais ativos
no clube para que a diretoria analise possiveis remocdes da lista.

e O secretario do clube fara ajustes na lista final do MyLCl antes de 30 de junho e de 31 de dezembro
para garantir que o clube ndo esteja sendo cobrado por associados baixados. Certifique-se de confirmar
com o secretario de clube anterior quaisquer mudancas no quadro associativo que tenham ocorrido no
final do ano Leonistico.

e O secretdrio do clube pode usar o MyLCl para imprimir os cartées de associados quando as quotas
forem pagas pelos associados ou encomendar cartdes de associados ao Centro de Atendimento aos
Associados.

e Anote todos os LeGes do clube que sejam novos no Lions. Os novos Ledes tém maior probabilidade de
deixar o clube nos primeiros 3 anos do que aqueles que ja existem ha mais tempo. Certifique-se de que
visitaram a pdgina de boas-vindas para novos associados e que entendam os beneficios e vantagens de
ser Ledo.

Atualize todas as informagdes de contato dos associados
Manter as informacdes de contato dos associados atualizadas ajuda a garantir uma boa comunicacdo
dentro clube. Utilize o Relatério de Atualizacdo de Informacdo dos Associados do MyLCl para reunir

informacgbes de contato atuais de todos os associados do clube.

e Calenddrio de Eventos de Lions Clubs International - Este calendario online oferece informac&es

importantes e as datas dos principais programas, iniciativas e eventos de servigos, aumento de
associados e lideranca, incluindo a Convengdo Internacional.

Tarefas mensais

Como assessor de aumento de associados do clube, vocé realizard um conjunto de tarefas mensalmente.
Vocé estara vai se preparar para reunides de clube e da diretoria.
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Prepare-se para os programas e reunides
e O clube pode determinar o nivel de protocolo que deseja seguir para todos os visitantes. Certifique-se
de comunicar as tradi¢des do seu clube e o nivel de formalidade ao receber os convidados, para que o

convidado saiba o que esperar quando visitar o seu clube.

e Cerimdnias de Posse de Novos Associados - Este guia contém sugestdes do que se dizer ao dar posse a

novos associados do clube.

e Utilize uma ficha de inscricdo para convidados com o propdsito de recrutamento e lista de possivel
associado.

o Crie uma lista mensal com os aniversarios de nascimento e de afiliagdo por associado e data (somente
més e dia) e a envie ao assessor de comunicacSes de marketing para que inclua no boletim e para o
presidente de clube anunciar em cada reunido do clube.

e Talvez Ihe pecam que ajude na distribuicdo dos Chevrons de servico, de associados etc. Os prémios sdo
normalmente encaminhados ao presidente de clube para que faga a entrega.

Manutengao dos registros dos assuntos do clube
Mantenha a documentacdo completa de todos os itens importantes para apoiar o quadro de associados,

como inscricBes de associados, para fornecer ao secretdrio do clube para que guarde os registros de
reunides do quadro associativo em geral, comité e diretoria.

Gerenciamento dos documentos dos associados

e Formuldrio de Inscricdo de Associado - Este formuldrio preenchivel pode ser enviado por e-mail

diretamente para um novo associado em potencial. Dé uma cépia do formulario ao secretario do clube
para que reporte o novo associado a lista de associados do clube no MyLCl.

e Formuldrio de Solicitacdo de Associado Vitalicio - Este formulario é para os associados que atendam aos

critérios para se tornar um Associado Vitalicio da Associacao.

o Cobranca de quotas e taxas de novos associados - Esta tabela mostra as quotas internacionais e as taxas

gue sdo cobradas do clube relativas aos seus associados, com base no més em que o novo associado
for reportado.
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Reunides trimestrais

Reunides de Divisdo (Reunides do Comité Assessor do Governador de Distrito)

O Comité Consultivo do Governador de Distrito é composto por um presidente de divisdo e dirigentes dos
quatro (4) a oito (8) clubes que constituem a divisdo. Os dirigentes desses clubes reunem-se
trimestralmente, geralmente durante os trés primeiros trimestres do ano Leonistico, liderados pelo

presidente de divisdo.

e Modelo para a Reunido do Comité Assessor do Governador de Distrito - Este guia assegura que

presidente de divisdo e dirigentes de clube entendam o que esperar das reunides trimestrais de divisao.
Vocé pode esperar ser um participante-chave durante pelo menos uma reunido, que se concentrard no
guadro associativo. As reunides de divisdo proporcionam a vocé uma oportunidade para compartilhar
as melhores praticas do seu clube e para aprender com os companheiros assessores do quadro
associativo dos clubes.

Tarefas semestrais - enfoque em dezembro e junho

Analisar e atualizar a lista de associados com o secretario do clube

O seu clube recebera duas vezes ao ano cobrancas da associa¢do internacional. A maioria dos distritos e
distritos multiplos também emitem faturas relativas as quotas duas vezes ao ano. O secretario do clube
talvez peca que juntos, vocés dois analisem a lista de associados duas vezes ao ano para se certificar que

retrate com precisdo a lista de todos os associados, incluindo aqueles adicionados recentemente ao clube.

o Cobrancade quotas e taxas de novos associados - Esta tabela mostra as quotas internacionais e as taxas

gue sdo cobradas do clube relativas aos seus associados, com base no més em que o novo associado
for reportado.
Eventos anuais

Convencgdes de Distrito/Distrito Multiplo
As convencbes sdo Otimas oportunidades de compartilhar as melhores praticas e ideias com os
companheiros assessores do quadro associativo dos clubes. E uma forma ainda melhor para vocé e os

companheiros dirigentes de clube fortalecerem os lagos como lideres empenhados em liderar o clube a
elevar a qualidade do seu servico, desenvolvimento do quadro associativo e lideranca.
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Lista de verificagao de final do ano

InscrigGes para os prémios do Quadro Associativo

e Programa do Prémio Chevron - O Programa do Prémio Chevron reconhece os Ledes por seu servico de

longo prazo, a partir de 10 anos de servico que continuam em incrementos de cinco anos até os 75 anos
de servigo. Os Prémios Chevron para o ano Leonistico vigente sdo automaticamente enviados aos
governadores de distrito no primeiro trimestre para serem outorgados aos recipientes durante um
evento apropriado, como a convencdo do distrito ou outra comemoracao.

e Prémio de Exceléncia de Clube - O seu sucesso como assessor de aumento de associados contribui

diretamente para que o clube ganhe este prémio, alcangando exceléncia nos quatro componentes
principais do LCl Adiante: aumento de associados, servicos comunitarios, comunica¢des de marketing
e gerenciamento eficaz de clube. Os melhores clubes ganham este prémio ano apds ano. Trabalhe com
o secretdrio e presidente do seu clube para preencher este formuldrio imediatamente apds o
encerramento do ano Leonistico.

e Prémio pela Satisfacdo dos Associados- Os clubes que terminam o ano Leonistico com um ganho liquido

podem ganhar o emblema de estandarte do Prémio pela Satisfacdo dos Associados de duas formas.

e Prémios Chave de Associados - Todos os Ledes do seu clube se qualificam a receber as chaves de

associados por patrocinarem um novo Ledo que permanega ativo por pelo menos um ano. Esses
prémios sdo enviados mensalmente ao secretdrio do clube. Trabalhe com o secretario do clube para
ajudar a organizar uma apresentacao significativa para os associados que recebem esses prémios.

e Prémios de Extensdo - Todos os Ledes se qualificam para receber prémios de extensdo. Estes sdo

apresentados aos Ledes que ajudam a organizar novos clubes que permanecem ativos e em boas

condicGes por pelo menos um ano.
Preparar documentos e orientar o assessor do quadro associativo entrante

Usa-se normalmente um notebook para guardar a documentacdo de agendas, atas, listas de associados e
relatdrios, inscricGes de novos associados, relatérios de comité e importantes correspondéncias do ano.
Se esta documentacdo for mantida mensalmente, estara pronta para servir como referéncia para o
assessor do quadro associativo entrante do clube. Se o clube optar por guardar arquivos eletronicamente,
todos os itens relativos a documentacgdo de todos os associados e procedimentos de negdcios devem estar
incluidos.
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Aspectos legais e técnicos

e« Normas de Privacidade de Lions Clubs International - Lions Clubs International (LCI) reconhece a

importancia de proteger as informag&es pessoais dos nossos associados.

e Normas de Privacidade da Fundacdo de Lions Clubs International - A Fundacdo de Lions Clubs

International (LCIF) se compromete em proteger a privacidade dos visitantes do nosso site, doadores e
Ledes. As informag8es pessoais ndo sdo vendidas, alugadas ou compartilhadas com nenhuma pessoa
ou organizagao.

Documentos de governanga e disposigdes relativas ao quadro associativo

o Estatuto e Regulamentos Padrdo de Clube - O clube pode ter o seu préprio Estatuto e Regulamentos.

Se ndo tiver, o clube é regido pelo Estatuto e Regulamentos Padrdo de Clube. Certifique-se de manter
a edicdo mais vigente disponivel como referéncia necessaria em relagdo a privilégios e obrigacdes das
diferentes categorias de associados. O secretério do clube deve fornecer a vocé e a cada novo associado
adicionado ao clube uma versdo atual.

Compre itens para o clube on-line na Loja de LCI

A Loja de Materiais para Clubes é uma maneira facil de encomendar os materiais que sdo mais comumente
usados nos clubes e artigos com a marca de Lions Clubs International. O presidente, secretario ou
tesoureiro do clube talvez possam auxiliar a fazer encomendas que serdo cobradas na conta do clube.

Veja aqui alguns links para os itens solicitados com mais frequéncia:

e Materiais para reunides de clube - esta secdo do catadlogo on-line de materiais para clubes contém

martelos, sinos, formularios de reunido e crachas de identificagcdo de associado.

e Kits de novo associado - Os itens que constam no Kit de Novo Associado ddo ao Ledo boas-vindas a

organizagdo e também reconhecem o patrocinador do novo associado.

o Vestuario do Lions - Esta secdo contém coletes, camisetas, bonés e outros itens populares de vestuario

para clubes; muitos dos quais podem ser personalizados para o seu clube.

o Kit do Cartaz sobre a Paz - Saiba que estes kits estdo disponiveis para compra somente entre 15 de

janeiro e 12 de outubro de cada ano.

e Prémios e medalhas - Explore este departamento e confira as diversas medalhas e certificados.

e Placas, prémios e reconhecimentos - Esta se¢do contém uma ampla variedade de produtos para ajudar

vocé a reconhecer os Lions clubes que se destacarem.

Se vocé tiver mais duvidas sobre materiais para clube, envie um e-mail para orderdetails@lionsclubs.org.
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Lions Clubs International

Divisdo do Quadro Associativo

300 W. 22" Street

Oak Brook, IL, 60523-8842, EUA
www.lionsclubs.org

E-mail: membership@lionsclubs.org
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